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ANSPRECHPARTNER

Name des 
Unternehmens

Ansprechpartner
Vor- und Nachname

Anschrift

Telefonnummer

E-Mail
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ANGABEN ZUM UNTERNEHMEN

Infos WER BIST DU UND WAS MACHST DU?

Mitbewerber WER IST DEINE KONKURRENZ? WODURCH HEBST DU DICH 
DEUTLICH VON DER KONKURRENZ AB?

WAS IST DAS BESONDERE MERKMAL DEINER FIRMA? 
WO LIEGT DER KUNDENVORTEIL?

Einzigartigkeit /
USP
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ANGABEN ZUM UNTERNEHMEN

Leitbild WIE SOLL DEINE FIRMA NACH AUSSEN WIRKEN? 
WELCHE WERTE WILLST DU VERMITTELN?

Zielgruppe WER IST DEINE ZIELGRUPPE?
Beispiel: Geschlecht, Alter, Beruf, verfügbares Einkommen, Bildung, Region, 
 Familienstand, Interessen, Hobbies, Verhalten, Herkunft etc.

WO BIST DU TÄTIG? Tätigkeitsradius

lokal

regional

national

international
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PRODUKTBESCHREIBUNG

Produkt / 
Dienstleistung

WELCHES PRODUKT ODER WELCHE DIENSTLEISTUNG 
 BIETEST DU AN?

Nutzen / 
Vorteile

WORIN LIEGT DER KUNDENVORTEIL?

WIE / WO VERKAUFST DU DEIN  PRODUKT ODER DEINE 
DIENSTLEISTUNG? 

Absatzwege

persönlicher Verkauf

eigener Laden / Ladenkette

Internet

Online-Shop

Sonstiges (bitte fülle das unten stehende Kästchen aus):
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PRODUKTBESCHREIBUNG

WIE IST DIE GENAUE BEZEICHNUNG DEINES PRODUKTES 
ODER DEINES UNTERNEHMENS?

Name / Slogan

HAST DU EIN SLOGAN ODER CLAIM?

nein

ja, er lautet:

Beispiel: BMW „Freude am Fahren“
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DETAILLIERTE ANGABEN 

Ziel WELCHES ZIEL HAST DU MIT DER BROSCHÜRE?

Boschaft WELCHE BOTSCHAFT MÖCHTEST DU MIT DER BROSCHÜRE 
VERMITTELN?

WAS IST DER GRUND FÜR DIE BROSCHÜREN?Beweggrund

es existiert keine Broschüre

bestehende Broschüre gefällt mir nicht mehr

bestehende Broschüre ist veraltet

bestehende Broschüre ist nicht in anderen Medien einsetzbar

Neustrukturierung Firma

neues Produkt / neue Dienstleistung

Sonstiges (bitte fülle das unten stehende Kästchen aus):
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DETAILLIERTE ANGABEN 

HAST DU BEREITS VORGABEN, IDEEN UND / ODER EIGENE 
VORSTELLUNGEN ZUM AUFBAU DEINER BROSCHÜRE?

SOLLEN SPEZIELLE GRAFIKEN ENTWICKELT WERDEN?Zusätzliche Grafiken

nein

ja, ich wünsche folgende Grafiken:

Beispiel: Infografik, Diagramme, Icons

SOLLEN BILDER RECHERCHIERT WERDEN?Bilder und Fotos

nein, Bilder werden von mir geliefert

ja

Konzeption /
Vorgaben

ja, ich liefere genaue Vorgaben:

nein, ich wünsche einen Vorschlag

Beispiel: festgelegter Aufbau, festgelegte Anordnung auf einzelnen Seiten
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GESTALTUNGSRICHTLINIEN

Styleguide GIBT ES EINEN FESTGELEGTEN STYLEGUIDE?

WELCHE FARBEN SOLLEN VERWENDET WERDEN?Farben

es gibt keine Farbrichtlinien

ich bin offen für einen Farbvorschlag

ich bevorzugen folgende Farben:

WELCHE SCHRIFTEN SOLLEN VERWENDET WERDEN?Schriften

diese Farben müssen verwendet werden:

diese Farben dürfen nicht verwendet werden:

es gibt keine Schriftrichtlinien

ich bin offen für einen Schriftvorschlag

ich bevorzugen folgende Schriften:

diese Schriften müssen verwendet werden:

diese Schriften dürfen nicht verwendet werden:

ja

nein
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FORMAT, GRÖSSE UND AUFLAGE

WIE GROSS SOLL DIE BROSCHÜRE SEIN?Format

DIN A4

DIN A5

WIE VIELE SEITEN SOLL DIE BROSCHÜRE HABEN?Umfang

ich habe noch keine Vorstellung

ich wünsche folgende Seitenanzahl (inklusive Umschlag):

DIN A6

Hochformat

Querformat

Quadratisch

ich habe noch keine Vorstellung und bin offen für Vorschläge

SOLL DIE BROSCHÜRE DIGITAL EINGESETZT WERDEN?Einsatz

ja

nein

Beispiel: Download, Website, Newsletter
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ZEITPLAN, BUDGET, DRUCKEREI

WELCHEN ZEITRAUM / FERTIGSTELLUNGSTERMIN STELLST 
DU DIR FÜR DAS PROJEKT VOR?

Zeitrahmen

HAST DU DAS PROJEKT BUDGETIERT?Budget

ja

nein

Wenn ja, wie hoch?

WAS SOLL ZUSÄTZLICH BEACHTET WERDEN?Anmerkungen / 
Hinweise

WO WIRD DIE BROSCHÜRE GEDRUCKT?Druckerei

ich habe noch keine Vorstellung

die ausgewählte Druckerei ist (Website angeben):
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